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單    位 衛保組 承 辦 人 周愛真 分  機 1073 

1 目的與範圍 

1.1  為即時適切處理校園緊急傷病、並儘速轉送就醫， 以搶救維持師生生命，減低傷害嚴

重度。 

2  參考文件（法規／依據） 

2.1  全國性法規 

2.1.1  學校衛生法 

2.1.2  緊急醫療救護法 

2.1.3  教育部主管各級學校緊急傷病處理準則 

3  權責單位 

3.1  任何得知本校發生緊急傷病事故之教職員工生，校內上班時間發生應即通報學務處衛

生保健組；校內下班時間及校外發生應即通報學務處校安中心。 

3.2  接獲通報後，該單位應立即派員赴現場處理患者傷病，並觀察是否需送校外醫院就

醫。 

4  對象 

4.1  本校發生緊急傷病之教職員工生。 
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5  流程圖 
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校外 校內 

校安中心人員及導師等視情況赴現場

協助處理 

1.上班時間：衛保組人員立即趕赴現場

處理，宿舍內同時通知宿舍輔導人員 

2.下班時間：校安中心人員 

1. 通知家長或監護人  

2. 通知學務長、系(所)主任、導師、校安中心人員 

聯絡交通工具 

1.衛生保健組觀察（上班

時間） 

2.同學或住宿者宿舍輔導

人員安排妥善照顧（下

班時間） 

 

狀況發生通報校安專線 

(02)2462-9976 

結案/後續追蹤 

 

1. 119 救護車 

2. 計程車 

判斷是否送醫 

1. 校安中心人員 

2. 導師、系所助教、同學 

或衛生保健組人員 

救護送醫 

紀錄單上呈 
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6 作業內容 

6.1  發生緊急傷病時，發現者應注意人、事、時、地、物狀況，立即通知校安中心或衛保

組；駐警隊如接獲電話應立即轉知校安中心或衛保組。 

6.2  現場緊急處理 

6.2.1 校外-學生緊急傷病 

 由校安中心人員及導師視情況赴現場協處。 

6.2.2 校內-任何人發生緊急傷病 

 由衛保組（上班時間）、校安中心（下班時間）立即派員至現場緊急處理。 

  6.3 現場處理人員立即通知校安中心主任、學務長，校安中心人員協助通知學生家長（或監 

      護人）、系（所）主管、導師、宿舍輔導老師或相關輔導人員。 

6.4  判斷是否就醫 

6.4.1 無須送醫情形 

於上班時間安置於衛保組觀察；下班時間則安排回至住處，由同學或宿舍輔導人

員妥善照顧。 

6.4.2 需送醫情形 

6.4.2.1  特殊狀況(有危害生命之慮者)：立即聯絡 119 救護車，並由緊急救護技術 

         員或本校護理人員護送就醫。 

6.4.2.2  一般狀況（指普通外傷、扭傷……）：由校安中心人員、導師、助教或衛

保組代叫計程車由同學陪同就醫。 

6.5  事件發生當日，校內上班時間送醫個案，由衛保組繕打「緊急送醫紀錄單」；校內下班時

間及校外事件則由校安中心協處。 

6.6  檢討事因及處理過程，視情況給予醫療後續追蹤，或轉介生輔組協助申辦學生平安保險

或經濟救助。 

7  控制重點 (內控項目 : ■是  □否) 

    7.1  執行緊急傷病處置事件與送醫過程應符合規定，預防個案再傷害。 

    7.2  執行緊急傷病處置事件，緊急救護人員填寫『緊急送醫紀錄單』，由衛生保健組簽報

後存查。 

    7.3  緊急傷病事件處置後，是否進行後續追蹤。 

8  附件（相關表單或文件） 

8.1  國立臺灣海洋大學學生事務處衛生保健組緊急送醫紀錄單 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 

 

 



  國立臺灣海洋大學學生事務處衛生保健組緊急送醫紀錄單 

基本

資料 

系級單位  學號  

姓名  電話  

發生時間   年  月   日  時  分 
發生

地點 
□校內  □校外 

通報方式 □通報校安專線  □自行至衛保組  □其他_____________ 

主要

原因 

事件通報 
□家長或監護人  □學務長  □校安中心人員 

□系(所)主任或導師   □其他___________ 

發生原因  

□非創傷 □創傷 

□呼吸問題（喘／呼吸急

促） 

□胸痛／悶 

□腹痛 

□頭痛／頭暈／昏倒／昏厥 

□發燒 

□噁心／嘔吐／腹瀉 

□肢體無力 

□癲癇／抽搐 

□其它：       

1. 受傷種類 

□割傷／撕裂傷 □撞挫(擦)傷  

□穿刺傷  □扭拉傷 □燒燙傷  

□生物咬／螫／抓傷 

□其它：               

2. 受傷部位 

□頭 □顏面：          

□頸 □胸 □腹 □背 □臀    

□上肢(左/右)  □下肢(左/右) 

□其它：              

補述 

處理

項目 

□清洗傷口   □包紮止血 

□夾板固定   □冰敷 

□加壓/抬高  □保暖 

□心理支持 

□衛保組休養室觀察 

□宿舍休息 

□其他______________ 

送醫方式 

□救護車 □計程車 □其它：       

就診醫院： 

護送人員 

 □校安中心人員  □系(所)助教   □導師 

 □同學      □衛生保健組人員 

 □其他_______________ 

追蹤

情形 

 

處理人員 單位主管 一級主管 校長 

    

 


