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1 目的與範圍 

1.1 為協助本校學生及社團專案特殊需求，於求學過程特殊需求或參加國際等相關活動，以

專案方式協助經費申請事宜 

1.2 適用於全校在學學生 

 

 

2 權責單位 

1.1 以本校在校學生及社團為申請單位  

2.1 學務處課外活動指導組以專案方式協助經費申請及補助 

 

3 對象：全校在學學生 
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4 流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

繳交申請相關資料 

在校學生提出專案經費申請 

通知申請學生及社團 

結束完成 

課外活動指導組輔導老師

簽核 

協助學生辦理檢具核

銷流程及撥款事宜 

陳核學務處學務長 

課外活動指導組組長

簽核 

會辦主計室 

重新提出

相關申請

文件或證

明資料 
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Y 



           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （續 頁） 

文件類別 標準作業流程 編   號 學-活-13 頁  次 3/3 

文件名稱 學生專案經費申請 版  次 1 

5 作業內容 

5.1 於學生提出專案經費補助申請需求  

5.2 檢附申請相關資料或證明文件繳交給課外活動指導組相關輔導老師  

5.3 專案簽呈並檢具學生申請資料 

5.4 陳核課外活動指導組組長，學務長，並會辦主計室後簽請校長核定 

5.5 通知申請學生 

5.6 檢具核銷及撥款後續處理 

 

 

 

 


